PROGRAMA ACADEMICO

Curso de Claude: el asistente de IA de
Anthropic para trabajar

Formacién practica sobre el uso de Claude en el entorno profesional. Cinco mdédulos para conocer sus
funciones, redactar mejores instrucciones, trabajar con documentos y utilizar la inteligencia artificial de

manera responsable. Cada mdédulo incluye un taller practico.

1 Introduccion a Claude y la inteligencia artificial

& Qué es Claude, quién lo desarrolla y cémo funciona un asistente de IA
& Primeros pasos: interfaz, conversaciones y uso de documentos
& Qué tareas profesionales puede facilitar y cuéles son sus limitaciones
& Errores y respuestas inexactas: como identificarlos y revisarlos

& Taller practico: Primeros pasos y organizacién de tareas con Claude

2 Creacion de prompts efectivos

& Como redactar instrucciones con objetivos, contexto y formato de respuesta
& Prompts para correos, resumenes, propuestas y documentos de trabajo

& Como mejorar una respuesta mediante preguntas y ajustes sucesivos

& Plantillas de instrucciones para diferentes situaciones profesionales

& Taller practico: Disefio y mejora de prompts profesionales

3 Documentos, proyectos y automatizacion con Claude

& Redaccion, revisién y organizaciéon de documentos y comunicaciones
& Proyectos: conversaciones, archivos e instrucciones de un mismo trabajo
& Artefactos: creacion y revisiéon de contenidos y recursos interactivos
& Conectores y flujos de trabajo: posibilidades, permisos y limitaciones

& Taller practico: Creacidn de un flujo de trabajo con Claude
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4 Investigacion y analisis de informacion con IA

& Como consultar y resumir documentos extensos

& Comparacién de informacién, organizacién de datos y preparacién de informes
& Blsqueda de informacion y comprobacion de referencias y fuentes

& Interpretacion critica de respuestas antes de utilizarlas en decisiones

& Taller practico: Andlisis de documentos y verificacién de informacién

5 Etica, privacidad y uso responsable de Claude

& Proteccién de datos y precauciones con informacién sensible o confidencial
& Limitaciones de la inteligencia artificial y necesidad de supervisién humana
& Buenas practicas para usar Claude en contextos laborales

& Revisién de resultados, autoria y responsabilidad sobre el trabajo final

@ Taller practico: Resolucion de un caso practico de uso responsable

MODALIDAD Y CONTENIDO

Curso online * Duracién anunciada: 1 mes - 5 médulos y 5 talleres practicos.

La disponibilidad de proyectos, artefactos y conectores puede depender del plan de Claude y de los permisos de cada
integracion. El uso de la herramienta requiere revisar los resultados y aplicar las politicas de proteccién de datos
pertinentes.

FormacionlA - formacionia.ai - Formacion online - 5 talleres practicos




