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PROGRAMA ACADÉMICO

Curso de Claude: el asistente de IA de
Anthropic para trabajar
Formación práctica sobre el uso de Claude en el entorno profesional. Cinco módulos para conocer sus
funciones, redactar mejores instrucciones, trabajar con documentos y utilizar la inteligencia artificial de
manera responsable. Cada módulo incluye un taller práctico.

1 Introducción a Claude y la inteligencia artificial

◆ Qué es Claude, quién lo desarrolla y cómo funciona un asistente de IA

◆ Primeros pasos: interfaz, conversaciones y uso de documentos

◆ Qué tareas profesionales puede facilitar y cuáles son sus limitaciones

◆ Errores y respuestas inexactas: cómo identificarlos y revisarlos

◆ Taller práctico: Primeros pasos y organización de tareas con Claude

2 Creación de prompts efectivos

◆ Cómo redactar instrucciones con objetivos, contexto y formato de respuesta

◆ Prompts para correos, resúmenes, propuestas y documentos de trabajo

◆ Cómo mejorar una respuesta mediante preguntas y ajustes sucesivos

◆ Plantillas de instrucciones para diferentes situaciones profesionales

◆ Taller práctico: Diseño y mejora de prompts profesionales

3 Documentos, proyectos y automatización con Claude

◆ Redacción, revisión y organización de documentos y comunicaciones

◆ Proyectos: conversaciones, archivos e instrucciones de un mismo trabajo

◆ Artefactos: creación y revisión de contenidos y recursos interactivos

◆ Conectores y flujos de trabajo: posibilidades, permisos y limitaciones

◆ Taller práctico: Creación de un flujo de trabajo con Claude
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4 Investigación y análisis de información con IA

◆ Cómo consultar y resumir documentos extensos

◆ Comparación de información, organización de datos y preparación de informes

◆ Búsqueda de información y comprobación de referencias y fuentes

◆ Interpretación crítica de respuestas antes de utilizarlas en decisiones

◆ Taller práctico: Análisis de documentos y verificación de información

5 Ética, privacidad y uso responsable de Claude

◆ Protección de datos y precauciones con información sensible o confidencial

◆ Limitaciones de la inteligencia artificial y necesidad de supervisión humana

◆ Buenas prácticas para usar Claude en contextos laborales

◆ Revisión de resultados, autoría y responsabilidad sobre el trabajo final

◆ Taller práctico: Resolución de un caso práctico de uso responsable

MODALIDAD Y CONTENIDO

Curso online · Duración anunciada: 1 mes · 5 módulos y 5 talleres prácticos.

La disponibilidad de proyectos, artefactos y conectores puede depender del plan de Claude y de los permisos de cada
integración. El uso de la herramienta requiere revisar los resultados y aplicar las políticas de protección de datos
pertinentes.



